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第一步：了解行政联盟及对接联系人

行政联盟是国内最大的企业行政服务平台www.qyxzfw.com（企业行政服务首字母）。 目前有上万家企业行政会员，业务以深圳为总部，正在覆盖广州、杭州、上海等地。我们主要以佣金方式为合作伙伴导流订单，同时也提供线上线下的营销服务，欢迎合作！合作联系人为“行小卓”，工作电话 18902459919，微信同号。

第二步：提供供应商介绍文件

请向行小卓提供一份公司及业务介绍的文档，需包含营业执照和特许经营证件（如有），以及公司相关资文件、案例说明等，以便行政联盟审核合作资格以及评定服务星级。

第三步：注册账号并获取合作协议范本

请供应商注册平台账号，注册页面：www.qyxzfw.com/busi/reg，手机和PC都可以注册 。账号涉及您公司的资金安全，请注意保存。注册时的接单电话必须是手机，建议最好留公司业务手机。当有接单员变更，要及时更换手机持有者，以免费造成订单外流及资金安全问题。

请在供应商注册页面下载《行政联盟合作协议》范本，或从行小卓处获取。合作佣金根据具体业务而定，每笔订单交易成功后收取。平台暂时没有账期。

第四步：谈好佣金比例，签署合作协议

佣金为交易额的一个固定比例。如对系统默认佣金有商议需求，请联系行小卓（工作电话 18902459919，微信同号）。
谈好佣金后，需要签署合作协议。请打印好合同、盖章，并寄到：深圳市南山区深圳湾生态园9栋B5座403B 行小卓 收，电话：18902459919。

第五步：审批账号，熟悉接单流程

账号审批通过后，就上传自己的服务项目。服务项目的图片质量和描述详细程度影响用户的下单心理，请尽量做好图片和文字展示，争取更多的订单。
接单过程：如用户下单或寻源，您公司的接单手机会收一个固定电话（号码：0551-62152829），提醒您有个新订单，同时也会收到一条短信提醒，从短信中的链接可以打开订单，务必点击“接单”按钮，点击后可以看到客户的联系方式，完成接单。如未在15分钟内接单，系统或再次督促接单。

第六步：及时反馈项目进度，获得更多积分

平台有一套智能化的派单和评价系统。在此提醒合作伙伴及时接单、及时反馈业务进度、做好客户服务。这三点将直接影响系统给您的打分，打分将直接影响下次派单的优先度。稍多一些留意，您可能就是当月的接单王。

